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Formy umów 
cywilno-prawnych

• Umowa o dzieło - wykłady

• Umowa zlecenia – ćwiczenia i inne zajęcia 
niemające charakteru utworu

Formularze umów dostępne na stronie CSO

https://cso.uj.edu.pl/umowycywilnoprawne

Zarówno w języku polskim, jak i dwujęzyczne 
z językiem angielskim.

Należy pamiętać o uzupełnianiu i podpisaniu umów 
w obydwu językach.

https://cso.uj.edu.pl/umowycywilnoprawne


Termin podpisania 
umowy

Umowę należy podpisać przed rozpoczęciem 
wykonywania czynności (najpóźniej w dniu 
rozpoczęcia) oraz dostarczyć do CSO w terminie 
3 dni od jej zawarcia celem zgłoszenia do ZUS.

Umowa zlecenia musi być dostarczona wraz 
z oświadczeniem ZUS.



Potrącenia z tytułu 
podatku i ZUS

• Dla nierezydentów obowiązuje podatek zryczałtowany 
w wysokości 20%.

• Jeżeli jest podpisana umowa pomiędzy krajami 
o unikaniu podwójnego opodatkowania możliwe jest 
zaniechanie poboru podatku po przedstawieniu 
CERTYFIKATU PODATKOWEGO w oryginale, wydanego 
na dany rok podatkowy lub ważnego 12 miesięcy od 
daty wystawienia.

• Od umowy zlecenia odprowadzana jest składka 
zdrowotna oraz składki na obowiązkowe 
ubezpieczenie społeczne, jeżeli osoba nie posiada 
w Polsce innego tytułu do ubezpieczenia(np.: umowa 
o pracę lub inna umowa zlecenia z wynagrodzeniem 
co najmniej minimalnym – 3490 zł. brutto, a od 1 lipca 
3600 zł. brutto)



Uzupełnienie 
niezbędnych danych

Jako pracodawca zbieramy tylko niezbędne dane 
potrzebne do przekazania do Urzędu Skarbowego 
i ZUS:

• Imię i nazwisko, 

• data i miejscowość urodzenia,

• zagraniczny adres zamieszkania,

• Imiona rodziców,

• Nr paszportu i kraj wydania (jeżeli paszport polski 
to nr identyfikacji podatkowej, na podstawie którego 
osoba płaci podatki w danym kraju),

• Nr konta, nr SWIFT, nazwa i adres banku, waluta 
w jakiej prowadzone jest konto.
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